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Camara Municipal de Américo Brasiliense
MENSAGEM

AOS NOBRES PARES

Temos a honra de submeter a elevada apreciagdo dessa Colenda Camara,
o incluso Projeto de Resolugdo n? 009/2022 que “Institui e regulamenta a utilizagédo
de meio eletrénico para a tramitagdo de processo administrativo e legislativo no

ambito da Camara Municipal de Américo Brasiliense e dd outras providéncias.”

JUSTIFICATIVA

Os processos administrativo sdo o instrumento fundamental e
constitucionalmente estabelecido por meio do qual o Estado brasileiro exerce a fungao
administrativa. Sua aplicacdo é extremamente vasta, podendo tratar virtualmente de
qualquer tema, tal como a aquisi¢do de bens, a investigacdo de fatos a objetivagao de
decisdes e a comprovagdo do exercicio do poder de policia. Além disso, em virtude dos
diversos principios constitucionais e legais relacionados ao processo administrativo,
este deve ser considerado como instrumento de garantia a efetivagdo de direitos
fundamentais no Estado Democratico de Direito e, também, como instrumento de
garantia do cidaddo em relagdo a Administragdo Publica. Assim, torna-se evidente que
aperfeicoamentos na gestdo e no tramite de processos administrativos sdo
extremamente bem-vindos. Motivados pelos inimeros beneficios delas advindos,
diversos 6rgaos publicos vém recentemente desenvolvendo iniciativas nesse campo,

com excelentes resultados. Entre as iniciativas mais impactantes, encontra-se, sem

>O\X

duvida o Processo Eletronico. Esse conceito inovador permite incrementar -
drasticamente a eficiéncia e transparéncia do processo administrativo e legislativo, ao
liberta-lo das inimeras restri¢cdes impostas pelo uso do papel. Entre os 6rgaos publicos
que ja o implantaram e que vém desfrutando de seus beneficios encontram-se o Banco
Central do Brasil e a Receita Federal do Brasil. Os resultados apurados pela Receita

Federal do Brasil com a implantagdo do Processo Administrativo Eletronico ndo
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deixam duvida quanto ao enorme poder transformador dessa ideia. Entre eles estao:
reducdo do tempo de tramite do processo em até 40%; aumento de produtividade dos
servidores; melhoria no atendimento ao cidaddo; melhoria da transparéncia e da
gestdo do conhecimento; redugdo de 2/3 da quantidade de papel impresso e redugao
de 70% do espago de armazenagem. Somados, os beneficios equivalem a retornos
financeiros de mais de R$ 200 milhdes anuais, o que representa dez vezes o valor
investido no desenvolvimento da solugdo, demonstrando assim a excepcional relagdo
custo-beneficio da correta aplicagio desse conceito. E merecedor de registro,
igualmente, o grande impacto que o conceito de Processo Eletronico vem produzindo
no Poder Judicidrio. O tema Processo Eletronico vem sendo, ja ha 3 alguns anos, tratado
como assunto estratégico do Judiciario, mobilizando as mais altas autoridades, grande
quantidade de servidores e vultosos recursos, e produzindo vastissimo material de
referéncia. Também vem o Judiciario experimentando excelentes resultados com a
implantagdo do Processo Eletronico, com redugdes de mais de 80% do tempo de
tramitacao de processos e com positivo impacto socioambiental. Com tantos e tdo
expressivos registros de beneficios ja alcangados, torna-se evidente que a implantacéo
do Processo Administrativo Eletrénico no ambito do poder legislativo municipal é algo
altamente positivo e desejavel.

Esperando que a presente propositura seja acolhida pelos Nobres Edis que
compoem essa Augusta Casa de Leis, subscrevemo-nos enviando nossos protestos de

estima e consideracao.

Sala de Sessoes “Dr. Elias Leme da Costa”, 04 de julho de 2022.

e

]OSE ROBERTO DE ANDRADE SILAS FERNANDES PINTO
Presidente Vice-Presidente

ZELIA O/ARMO GRACTND()
12 Secretaria
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PROJETO DE RESOLUCAO N2 009/2022
Autoria: MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL

“Institui e regulamenta a utilizacdo de meio
eletréonico para a tramitagdo de processo
administrativo e legislativo no ambito da
Camara Municipal de Américo Brasiliense e

dd outras providéncias.”

CAPITULO I

DO PROCESSO ELETRONICO

Art. 1 2, O processo eletronico no dmbito da Camara Municipal de Américo
Brasiliense fica instituido e regulamentado por esta Resolugao.

§ 12 A implantagdo do ambiente digital de gestdao documental junto a Camara
Municipal de Américo Brasiliense/SP dar-se-a gradualmente, admitindo-se, até 31
de dezembro de 2023 processos em formato fisico ou hibrido.

§ 22 0 uso de meio eletronico na tramitacdo de processos administrativos e
proposicdes legislativas, comunicacdo de atos e transmissdo de pegas processuais
indicadas no Regimento Interno da Camara Municipal de Américo Brasiliense, na
Lei Organica do Municipio de Américo Brasiliense e normas afetas ao processo
legislativo e administrativo sera admitido nos termos desta resolugdo.

§ 32 A forma da pratica dos atos e processos realizados em meio eletronico e os \{

fluxos das tramitagdes a eles inerentes serdo disciplinadas por Atos ou Instrugdes @/
da Presidéncia da Camara Municipal.

Art. 2°. Para o disposto nesta Resolugdo, considera-se:

I - documento: unidade de registro de informagdes, independente do formato, do
suporte ou da natureza;
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Camara Municipal de Américo Brasiliense
II - documento digital: informagdo registrada, codificada em digitos binarios,
acessivel e interpretavel por meio de sistema computacional, podendo ser:

a) documento nato digital: documento criado originalmente em meio eletrénico;
ou

b) documento digitalizado: documento obtido a partir da conversdo de um
documento nio digital, gerando uma fiel representacdo em codigo digital;

[l - meio eletrénico: qualquer forma de armazenamento ou trafego de
documentos e arquivos digitais;

IV - transmissdo eletronica: toda forma de comunicagdo a distdncia com a
utilizacio de redes de comunicagdo, preferencialmente a rede mundial de
computadores;

V - processo: o conjunto de atos: realizados pela Camara Municipal, ordenados
conforme as regras expressas na Constituicdo Federal, nas leis e regulamentos e
em seu Regimento Interno, englobando o processo legislativo e o processo
administrativo;

VI - processo eletronico: conjunto de arquivos eletronicos composto de pegas,
documentos e atos processuais que tramitam por meio eletrénico, desde a sua
autuacdo até a sua conclusdo, inclusive os respectivos despachos eletronicos e
documentos anexados, produzidos tanto no bojo do processo legislativo quando no
do processo administrativo;

VII - proposicdo: toda matéria sujeita a deliberagdo do Plendrio, nos termos do
artigo 133 do Regimento Interno da Camara Municipal de Américo Brasiliense/SP;

VIII - assinatura eletronica: as seguintes formas de identificagao inequivoca do

signatario: //
a) assinatura digital baseada em certificado digital emitido de acordo com as 2

regras da infraestrutura de Chaves Publicas e Privadas (ICP) Brasil, estabelecidas \>/
pela Medida Proviséria 2200/01 e observados os padroes definidos por essa <
Infraestrutura; @/

b) mediante prévia autenticagdo no sistema de processo eletronico da Camara
Municipal de Américo Brasiliense/SP.

Art. 32 Sdo objetivos da Camara Municipal de Américo Brasiliense/SP ao instituir e
regulamentar a utilizacdo de meio eletrénico para a tramitagdo de processo
administrativo e legislativo:

[ - produzir documentos e processos eletronicos com seguranca,
transparéncia, economicidade, sustentabilidade ambiental e, sempre que
possivel, de forma padronizada;
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Camara Municipal de Américo Brasiliense
II - possibilitar maior eficicia e celeridade aos processos;

[l - assegurar a protecdo da autoria, da autenticidade, da integridade, da
disponibilidade e da legibilidade de documentos digitais, observadas as
disposi¢oes da Lei Federal n? 12.527, de 18 de novembro de 2011;

IV - assegurar a gestdo, a preservacdo e a seguranca de documentos e
processos eletronicos no tempo.

Art. 4 2 O sistema de processamento eletronico da Camara Municipal sera utilizado
como meio eletrénico de apresentagdo de proposi¢des e tramitagdo de processos
legislativos e administrativos.

Art. 52 O envio por meio eletronico sera admitido mediante uso de assinatura
eletrénica. ~

§ 12 Ao usudrio, serdo atribuidos registro e meio de acesso ao sistema, de modo a
preservar o sigilo a identificagdo e a autenticidade de suas comunicagdes.

CAPITULO II
DA GESTAO DE DOCUMENTOS

Art. 62 A gestio de documentos da Camara Municipal deve ser realizada
exclusivamente por meio do memorando eletrdnico, oficio eletronico e protocolo
eletronico.

§ 12 A finalidade do memorando eletrénico é formalizar a gestdo de documentos
internos, quando se tratar de assuntos simples ou rotineiros, em especial:

I - solicitar execugdo de atividades;
II - solicitar compras;

[II - agendar reunides;

IV - solicitar informacgdes;

V - encaminhar documentos;

VI - solicitar providéncias rotineiras;

VII - solicitar pareceres;
VIII - outros assuntos considerados de mero expediente.
§ 22 Os oficios eletronicos, sobre qualquer assunto, expedidos pelas autoridades

dentro do sistema de gestdo de documentos, serdo encaminhados para
destinatdrios fora da administragdo municipal por correio eletrénico.
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§ 32 Os protocolos iniciados no ambito do Municipio serdo gerados pelo
requerente de forma eletronica ou presencial na Secretaria competente, mediante
exposicdo de motivos e juntada de documentos que os fundamentem.

Art. 72 Todos os documentos eletrénicos, bem como seus anexos, recebem
obrigatoriamente uma numerag¢do sequencial automdtica e passam a circular
dentro dos setores competentes.

Paragrafo tnico. A responsabilidade pela guarda excessiva ou pelo descarte
indevido dos documentos, sejam eletronicos ou impressos, é da unidade emissora.

Art. 82. A autenticidade e a integridade dos documentos deverdo ser garantidas
por sistema de seguranga eletronica acessivel por conexdo criptografada SSL,
mediante uso de certificagdo digital emitida de acordo com as regras da
infraestrutura de Chaves Publicas e Privadas (ICP) Brasil.

§ 12 As proposicdes e documentos produzidos de forma eletrénica deverao ser
assinados digitalmente por seu autor, como garantia da origem e de seu signatario.

§ 22 Os documentos digitalizados deverdo ser assinados ou rubricados e anexados
a proposi¢do ou documento principal, que deverdo ser assinados digitalmente.

Art. 92. E de exclusiva responsabilidade do titular de certificagdo digital o uso e
sigilo de sua senha pessoal e da sua chave privada da sua identidade digital, ndao
sendo oponivel, em nenhuma hipdtese, alegacdo de seu uso indevido.

CAPITULO 111
DA APRESENTACAO ELETRONICA

Art. 10. As proposicdes e demais documentos deverdo ser produzidos
eletronicamente e enviados pelo sistema de processamento eletronico da Camara
Municipal de Américo Brasiliense/SP.

§ 12 O envio externo de documentos far-se-a nos termos do paragrafo 22, do artigo

69, através de correio eletrénico ou de sistema integrado de transmissio eletrénica
de dados.

§ 22 Nos processos eletronicos, os atos processuais deverdo ser realizados por
meio eletrénico, exceto em situagdes em que este procedimento for
comprovadamente inviavel ou em caso de indisponibilidade do meio eletrdnico,
cujo prolongamento cause danos relevante a celeridade do processo.

§ 32 No caso das excegdes previstas no § 12, os atos processuais poderdo ser
praticados segundo as regras apliciveis aos processos fisicos, desde que
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posteriormente o documento-base correspondente seja digitalizado e digitalmente
assinado.

Art. 11. Nos casos de indisponibilidade do sistema ou impossibilidade técnica por
parte da Camara Municipal:

I - prorroga-se, automaticamente, para o primeiro dia util seguinte a solucdo do
problema, o termo final para a pratica de ato sujeito a prazo;

Il - serd permitido o encaminhamento em meio fisico, excepcionalmente em casos
urgentes, a Presidéncia da Camara.

Paragrafo unico. A indisponibilidade de sistema ou impossibilidade técnica serdo
reconhecidas no sitio da Camara.

Art. 12. A correta formag¢do do processo eletronico é de responsabilidade dos
servidores do Legislativo e dos Vereadores, que deverdo preencher corretamente
0s campos obrigatérios contidos no formulario eletrénico.

Paragrafo unico. Caso verifique irregularidade insanavel na formacdo ou na
tramitacdo do processo que impega ou dificulte sua andlise, o Presidente da
Camara Municipal de Américo Brasiliense, apés parecer da Procuradoria da
Camara, podera abrir prazo para que se promova as corregdes necessarias.

Art. 13. Consideram-se realizados os atos no dia e na hora de seu recebimento no
sistema de processamento eletrénico da Camara Municipal, exceto em casos
excepcionais e devidamente justificados no proprio sistema.

§ 1 2. Os atos serdo considerados tempestivos quando recebidos até as vinte e trés
horas e cinquenta e nove minutos do ultimo dia do prazo, considerado o horario
oficial de Brasilia/DF, exceto no caso de protocolo de proposi¢oes legislativas em
que devera ser observado o horario de expediente da Camara Municipal, nos
termos do artigo 22 do Ato da Presidéncia n® 004, de 16 de janeiro de 2019.

§ 22. Considera-se prorrogado o prazo até as vinte e trés horas e cinquenta e nove
minutos do primeiro dia util subsequente ao vencimento que ocorrer em dia sem
expediente.

Art. 14. Sera fornecido pelo sistema de processamento eletrénico da Camara
Municipal de Américo Brasiliense recibo eletronico dos atos praticados, e que
contera as informacgdes relativas a data, a hora da pratica do ato e a identificagao
da solicitacio.

Art. 15. E livre a consulta, no sitio da Camara Municipal de Américo Brasiliense, as
proposigoes e aos atos relativos ao processo legislativo eletronico.
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Art. 16. As proposigoes e documentos produzidos eletronicamente com garantia
da origem e de seu signatario, na forma estabelecida nesta Lei, serdo considerados

originais para todos os efeitos legais.

§ 12. Os extratos digitais e os documentos digitalizados e juntados tém a mesma
forca probante dos originais, ressalvada a alegagdo motivada e fundamentada de
adulteragdo antes ou durante o processo de digitalizagdo.

§ 22, Os documentos cuja digitalizagdo seja tecnicamente inviavel devido ao grande
volume ou por motivo de ilegibilidade deverdo ser apresentados na Secretaria da
Camara no prazo de 02 (dois) dias tteis contados do envio de peti¢do eletronica,
em original ou cépia autenticada.

Art. 17. A conservagdo dos autos do processo poderd ser efetuada total ou
parcialmente por meio eletronico.

Paragrafo tnico. Os autos dos processos eletronicos deverdo ser protegidos por
meio de sistemas de seguranca de acesso e armazenados em meio que garanta a
preservagdo e integridade dos dados, sendo dispensada a formagdo de autos
suplementares.

Art. 18 Fica vedada a impressao de documentos eletrénicos, exceto para:

I - fornecer comprovante ao requerente que efetuou o protocolo de forma
presencial;

I - impressao do documento, na forma da legislagdo que a exigir.

Il - juntar a processo administrativo, quando o assunto exigir a juntada do
documento.

Paragrafo unico. A excecdo prevista no inciso III deste artigo ficara sob a
responsabilidade do agente publico que juntou o documento no processo >/
administrativo. '

Art. 19 A classificagdo da informagdo sigilosa e a protecdo de dados pessoais no
ambiente digital de gestdo documental observarao as disposi¢oes da Lei federal n®
12.527, de 18 de novembro de 2011 e das demais normas aplicaveis.

Art. 20 A autoria, a autenticidade e a integridade de documentos digitais e da
assinatura poderao ser obtidas por meio de certificagdo digital emitida conforme
padrdes definidos pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP) Brasil,
instituida pela Medida Provisoria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, assim como
pelo uso de assinatura eletronica, nos termos da Lei 14.063, de 23 de setembro de
2020, preservadas as hipoteses legais de anonimato.

§ 12 O disposto no caput deste artigo ndo obsta a utilizagdo de outro meio licito de
comprovacao da autoria, autenticidade e integridade de documentos digitais, em
especial aqueles que utilizem identificagdo por meio de usuario e senha.

Rua Manoel Borba, 298, Praca Caetano Nigro — CEP 14820-000 — Ameérico Brasiliense — SP
www.camaraamericcbrasiliense.sp.gov.br - Fone: (16) 3392-1134




f Folha I

iProc. o0k 9?0‘99*
lRosp, D

Vi

s v

¢
i
i
:

Camara Municipal de Américo Brasiliense
§ 22 Os documentos nato-digitais assinados eletronicamente na forma deste artigo
serdo considerados originais nos termos da lei aplicavel.

Art. 21 Os atos processuais praticados no ambiente digital de gestdo documental
deverdo observar os prazos definidos em lei para manifestacdo dos interessados e
para decisdo da autoridade competente, sendo considerados realizados na data e
horario identificados no recibo eletrénico de protocolo emitido pelo sistema.

§ 12 Usudrios ndo cadastrados no ambiente digital de gestdo documental terdo
acesso, na forma da lei, a documentos e processos eletronicos por meio de arquivo
em formato digital, disponibilizado pela Cdmara Municipal detentora do
documento.

Art. 22. O envio e recebimento dos documentos eletronicos serdo feitos
exclusivamente pelo sistema adotado pela Camara Municipal ou por sistema
integrado de transmissdo eletronica de dados.

Art. 23. O titular do 6rgdo tera acesso a caixa de mensagens da unidade que dirige,
por meio de login no sistema, sendo de sua responsabilidade:

I - manter em sigilo a senha de acesso ao sistema;
II - delegar acesso a outros servidores publicos a caixa de mensagens da unidade;

[IT - efetuar log-off, sempre que se ausentar da unidade, a fim de evitar acesso
indevido;

IV - zelar:

a) pela fidelidade dos dados enviados e pelo envio ao destinatario certo;

b) pelo acesso ao contetido armazenado na caixa;

c) pela leitura dos documentos recebidos;

d) pela guarda ou descarte de mensagens enviadas, recebidas e de controle;

e) pela resposta ou encaminhamento da demanda remetida ao setor competente
via documento eletronico.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. Os sistemas a serem desenvolvidos para o processo eletronico deverao
ser, preferencialmente, programas em cédigo aberto, acessiveis ininterruptamente
por meio da rede mundial de computadores.

Art. 25. Ap6s 31 de dezembro de 2023, todas as tramitacdes de documentos
internos e externos serdo realizadas exclusivamente de forma eletronica, ndo se
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admitindo requisicdes em formato fisico, exceto em situagbes em que este
procedimento for comprovadamente invidvel ou em caso de indisponibilidade do
meio eletrénico, cujo prolongamento cause danos relevante a celeridade do
processo.

Art. 26. Compete a Presidéncia da Camara orientar os usuarios quanto a
implementagdo da comunicagdo eletronica na Camara Municipal de Américo
Brasiliense/SP.

Art. 27. As rotinas e procedimentos administrativos inerentes ao processo
eletronico serdo regulamentados por meio de Ato da Presidéncia.

Art. 28. As despesas decorrentes desta resolugdo correrdo a conta das dotagoes
or¢amentarias proprias.

Art. 29. Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo seus
efeitos a 12 de margo de 2022 e revogadas as disposi¢des em contrario.

Sala de Sessoes “Dr. Elias Leme da Costa”, 04 de julho de 2022
% !
JOSE ROBERTO DE ANDRADE
Presidente
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Projeto de Resolucdo n°® 9 de 2022 | Proposicao Protocolada |
01/07/2022 (Projeto de Resolucdo n° 9 de 2022)

listar Tramitages  Adicionar Tramitagdo
Tramitacao

Data Tramitacao
01/07/2022

Unidade Destino

Procuradoria Juridica - PJ

Status

Proposicdo Protocolada

Texto da Agao

Usuario

Raguel

Desenvolvido pelo [nterdegis em software livre e
163-RC2

aberto. Re

Unidade Local

Secretaria Administrativa - SEC

Data Encaminhamento

Turno

IP
201.33.203.252

Conteudo e dados sob licenga &
4.0

Attdbuir Fonte - Comnpartithar toual

Edlitar

’ Folha_f¢f
[ Proc. (Lon
L_~L__'._‘__“__M

Data Fim Prazo

Urgente ?

Nao

Data e Hora da Edi¢ao
15 de Julho de 2022 as 15:52

Camara Municipal de Américo Brasiliense
Rua Manoel Borba, 298 - Centro
CEP: 14820-003 | Telefone: (16) 3392-1134

onenapi | Site | Fale Conosco

Nuimeracio Tramsitacao

Excluir







LAy

e

iniclo  Anexada Assunto  Auteria

Camara Municipal de Américo Brasiliense
" Sistema de Apoio ao Processo Legislativo

DRespache nigial  DRocumento Acessorio

egislacdo Citada Numeracdo Tramitagdo

Projeto de Resolucdo n° 9 de 2022 | Segue para tramitagoes |
01/07/2022 (Projeto de Resolucdo n° 9 de 2022)

Listar Tramitagdes  Adicicnar Tramitagdo

Tramitacdo
Data Tramitacao

01/07/2022

Unidade Destino

Assessoria Legislativa - AL

Status

Seguie para tramitagoes

Texto da Agao

Usuario

Raguel

Desenvolvido pelo Interiegls em software livre e

o

aberto. Releagsa: 3 1. 163-RC2

Unidade Local

Procuradoria Juridica - PJ

Data Encaminhamento

Turno

IP
201.33.203.252

Conteldo e dados sob licenca Cieative Coono;
4.0

Atgbuic Fonte - Compartithar loual

Editar  Excluir

Data Fim Prazo *ﬁ’

Urgente ?

Data e Hora da Edicao
15 de Julho de 2022 as 15:52

Camara Municipal de Américo Brasiliense
Rua Manoel Borba, 298 - Centro
CEP: 14820-003 | Telefone: (16) 3392-1134

onenali | Site | Eale Conosco
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inicio  Anexada Assunio

Auteria  Despacho Inicial

Camara Municipal de Américo Brasiliense
“ Sistema de Apoio ao Processo Legislativo

Dogumento Acessorio

Legislacao Ci

Numeracdo Tramitagio

Al

Projeto de Resolucao n° 9 de 2022 | Aguardando leitura da Proposigdo
em Plenario | 04/07/2022 (Projeto de Resolugio n° 9 de 2022)

Listar Tramitacdes  Adicionar Tramitacdo

Tramitacao

Data Tramitacao

04/07/2022

Unidade Destino

Plenario - PLE

_ Status

Aguardando leitura da Proposicdo em

Plenario

Texto da Acao

Usuario

Yo cet tal
L«:m.e!

Desenvolvido pelo [iteriesis em software livre e

63-RC2

aberto. Rexlease: 3.1

Unidade Local

Assessoria Legislativa - AL

Data Encaminhamento

Turno

IP
201.33.203.252

Conteudo e dados sob licenga Lreative Conunons
4.0

Atribuir Foote - compartithar faual

Data Fim Prazo

Urgente ?

Nao

Data e Hora da Edicdo
15 de Julho de 2022 as 15:52

Camara Municipal de Américo Brasiliense
Rua Manoel Borba, 298 - Centro
CEP: 14820-003 | Telefone: (16) 3392-1134

Dnnaalt | Site | Fale Congsce
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inicle  Anexada Assunfo Autoria Despachoe Inicial Documento Acessério  Legislacdo Citada  Nupmeragdo  Tramitacdo

Camara Municipal de Américo Brasiliense
” Sistema de Apoio ao Processo Legislativo

Relatoriz

Projeto de Resolucdo n® 9 de 2022 | Proposicdo lida em Plenario
04/07/2022 (Projeto de Resolucdo n°® 9 de 2022)

Adicionar Tramitacdo

Listar Tramita

Tramitacao

Data Tramitacao

04/07/2022

Unidade Destino

Assessoria Legislativa - AL

Status

Proposicdo lida em Plenario

Texto da Agdo

Usuario

Desenvolvido pelo [ntericgls em software livre e

aberto. Releasa: 3 1.163-RCLZ

Unidade Local
Plenario - PLE

Data Encaminhamento

Turno
IP
201.33.203.252
Conteudo e dados sob licenca Creative Conin

4.0

Atbuir fonte - Compartithar loual

Editar  Excluir

Folha
[Proc. M;;
[Resp._ M) (>

[T

Data Fim Prazo

Urgente ?

Nao

Data e Hora da Edicao
15 de Julho de 2022 as 15:53

Camara Municipal de Américo Brasiliense
Rua Manoel Borba, 298 - Centro
CEP: 14820-003 | Telefone: (16) 3392-1134

omenait | Site | Fale Conoseo







15/07/2022 15:20 E-mail de Camara Municipal de Américo Brasiliense - PR 009 Parecer CJLR

" Américo raquel legislativo <raquel.legislativo@camaraamericobrasiliense.sp.gov.br>
Brasiliense

PR 009 Parecer CJLR

1 mensagem

raquel legislativo <raquel.legislativo@camaraamericobrasiliense.sp.gov.br> 15 de julho de 2022 15:20
Para: marly pavao <marly.pavao@camaraamericobrasiliense.sp.gov.br>, maiconrios.direito@gmail.com,
marlyheldpavao@gmail.com, maiconrios maiconrios <maiconrios@camaraamericobrasiliense.sp.gov.br>, Leandro
Mancha <leandromancha@camaraamericobrasiliense.sp.gov.br>, leandromoralles821@gmail.com

Cc: procuradoria juridico <procuradoria@camaraamericobrasiliense.sp.gov.br>

llmos Srs. membros da CJLR
Encaminho em anexo o PR 009 que “Institui e regulamenta a utilizagdo de meio eletrénico para a

tramitagdo de processo administrativo e legislativo no ambito da C@dmara Municipal de
Ameérico Brasiliense e dd outras providéncias” para elaboragdo de parecer.

Tereza Raquel Cardoso de Brito
Assistente Legislativo

T:(16) 3392-1134 - ramal 23

Cédmara Municipal de Américo Brasiliense

R. Manoel Borba, 298 - Centro - Américo Brasiliense/SP

www.camaraamericobrasiliense.sp.gov.br

s PR 009.pdf
— 3221K

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=dbd00c230b&view=pt&search=all&permthid=thread-a%3Ar3909884916090980663&simpl=msg-a%3Ar-5154... 1/1






15/07/2022 15:20 E-mail de Camara Municipal de Américo Brasiliense - PR 009 Parecer CFO

R b ”
Fpete Camara
o R e
W8 Américo

raquel legislativo <raquel.legislativo@camaraamericobrasiliense.sp.gov.br>
Brasiliense

PR 009 Parecer CFO

1 mensagem

raquel legislativo <raquel.legislativo@camaraamericobrasiliense.sp.gov.br> 15 de julho de 2022 15:20
Para: maiconrios maiconrios <maiconrios@camaraamericobrasiliense.sp.gov.br>, maiconrios.direito@gmail.com, Diego

Viveiros <diegoviveiros@camaraamericobrasiliense.sp.gov.br>, leandromoralles821@gmail.com, Leandro Mancha
<leandromancha@camaraamericobrasiliense.sp.gov.br>

Cc: procuradoria juridico <procuradoria@camaraamericobrasiliense.sp.gov.br>

llImos Srs. membros da CFO

Encaminho em anexo o PR 009 que “Institui e regulamenta a utilizagdo de meio eletrénico para a
tramitagdo de processo administrativo e legislativo no ambito da Cdmara Municipal de
Ameérico Brasiliense e dad outras providéncias” para elaboragdo de parecer.

A
®
n
g= )

Tereza Raquel Cardoso de Brito e
Assistente Legislativo

T:(16) 3392-1134 - ramal 23

Cémara Municipal de Américo Brasiliense

R. Manoel Borba, 298 - Centro - Américo Brasiliense/SP
www.camaraamericobrasiliense.sp.gov.br

= PR 009.pdf
~ 3221K

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=dbd00c230b&view=pt&search=all&permthid=thread-a%3Ar4861907286787624030&simpl=msg-a%3Ar4856... 1/1






HeEy,

Camara Municipal de Américo Brasiliense
” Sistema de Apoio ao Processo Legislativo

inicio

Assunio  Auteoria  Despz

cho tnigie

Documento Acessorio  Legislagdo Cita

Projeto de Resolugdo n° 9 de 2022 | Aguardando emissao de parecer
das comissdes permanentes | 15/07/2022 (Projeto de Resolucio n° 9 de 2022)

tar Tramitacdes  Adicionar Tramitagdo
Tramitacao

Data Tramitacao
15/07/2022

Unidade Destino

CP - Comissdes Permanentes

Status

Aguardando emissao de parecer das
comissdes permanentes

Texto da Agao
Enviado para CJLR e CFO

Usuario

Raguel

Desenvolvido pelo lilaizais

aberto. Re! 163-RCE

em software livre e

Editar  Excluir

Unidade Local

f
[

Assessoria Legislativa - AL l A
Resp. EQZ

Data Encaminhamento Data Fim Prazo
Turno Urgente ?
Nao
IP ' Data e Hora da Edicao
201.33.203.252 15 de Julho de 2022 as 15:53

Camara Municipal de Américo Brasiliense
Rua Manoel Borba, 298 - Centro

Conteudo e dados sob licenga {reative (. CEP: 14820-003 | Telefone: (16) 3392-1134

40 Ot | Sike | Fale Conoscs

Atribuir Fonte - Compactihas igual







Camara Municipal de Américo Brasiliense
COMISSAO DE JUSTICA, LEGISLAGAO E REDACAO

PARECER N2079/2022

Projeto de Resolugdo n® 009/2022

Por intermédio de justificativa a Mesa Diretora da CAmara Municipal, com-
posta pelos Vereadores José Roberto de Andrade (Zé Roberto), Silas Fernandes
Pinto (Silas da Sadia), Valdeir Bezerra da Silva (Dega da Padaria) e Zélia do Carmo
Gracindo (Zélia Protetora dos Animais) encaminha o presente Projeto de Resolugio
que institui e regulamenta a utilizacao de meio eletronico para a tramitagao
de processo administrativo e legislativo no ambito da Camara Municipal de

Américo Brasiliense e da outras providéncias.

I - Preliminarmente:

1) Propositura formalmente em ordem, atendendo as normas regimentais vigentes
e ndo requerendo tramitagdo em regime de URGENCIA, devendo tramitar, portanto,
em regime QRDIN[\RIQ, nos termos do art. 140, inciso III, do Regimento Interno
desta Casa de Leis;

2) Por se tratar de proposi¢do destinada a regular assunto de natureza politico-
administrativa, sua competéncia cabe a Mesa Diretora, nos termos do Art. 16, inciso
IV, do Regimento Interno, e o rito de tramitagdo segue o disposto no artigo 158, §1¢,

“__n

alinea “g” do Regimento Interno sendo que sua aprovac¢do depende de “quérum” de

maioria simples dos membros deste Legislativo, em um tinico turno de votacgao,
devendo, portanto, ser observado;
3) A propositura veio a analise desta Comissdo a fim de ser apreciada quanto a seus

aspectos constitucional, legal e l6gico-gramatical (Art. 54, do Regimento Interno).

II - No mérito:

1) Considerando que esta Comissio se manifesta pela Jlegalidade e
constitucionalidade da propositura, observamos junto a Procuradoria Juridica, \—?
que ndo ha, em principio, descumprimento da Constitui¢do Federal ou mesmo da

legislacdo infraconstitucional e/ou local, observando, especialmente as

competéncias indicadas pelo Regimento Interno, vez que o referido projeto visa

Rua Manoel Borba, 298, Praca Caetano Nigro - CEP 14820-003 - Américo Brasiliense - SP
www.camaraamericobrasiliense.sp.gov.br - Fone: (16) 3392-1134




Foha__2%, |

Proc. Wé;Qoﬂx
Resp. M ’

: Camara Municipal de Américo Brasiliense
instituir e regulamentar a utilizagao de meio eletrénico para a tramitacao de

processo administrativo e legislativo no ambito da Camara Municipal de
Américo Brasiliense, sendo que, como ja ressaltado, do ponto de vista juridico, nao

ha qualquer 6bice.

III - Conclusao:

1) Desta forma, ndo havendo dbices de ordem juridico-constitucionais, esta
Comissdo opina pela legalidade e constitucionalidade do referido Projeto de
Resolugao vez que ndo contém qualquer vicio em sua redagao ou burla a legalidade,
devendo seguir em sua regular tramitagdo, ficando a acolhida ou nao do mérito do

projeto a critério do D. Plenario.

Sala de Reunides das Comissdes “Carlos Abi-Jaudi”, 15 de julho.de 2022.

Presidente: Marly Luzia Held Pavio

Relator: Maicon Rios de Souza

Membro: Leandro Henrique Moralles _|

Rua Manoel Borba, 298, Praca Caetano Nigro - CEP 14820-003 - Américo Brasiliense - SP
www.camaraamericobrasiliense.sp.gov.br - Fone: (16) 3392-1134



Folha
Camara Municipal de Ameérico Brasiliense Proc. i’d’ ‘%029‘
: Resp. IQ@

COMISSAO DE FINANGAS E ORCAMENTO
PARECER N2 078/2022

Projeto de Resoluc¢ao n® 009/2022

De iniciativa da Mesa Diretora desta Camara Municipal, o Projeto de
Resolu¢do em exame institui e regulamenta a utilizagao de meio eletronico para
a tramitacdo de processo administrativo e legislativo no ambito da Camara
Municipal de Américo Brasiliense e da outras providéncias.

A matéria foi apreciada em consonancia com as competéncias atribuidas a
esta Comissdo pelo Artigo n? 55 do Regimento Interno da Camara Municipal de
Américo Brasiliense (Resolugao n? 02, de 21 de dezembro de 2020).

Assim, considerando que o referido projeto de lei visa regulamentar situagdo
fatica vivida na pratica pelos senhores vereadores e servidores e atender as
necessidades de modernizagdo do servigo publico legislativo, instituindo e
regulamentando a utilizacdo de meio eletrénico para a tramita¢ao de processo
administrativo e legislativo no ambito da Camara Municipal de Américo
Brasiliense, ndo gerando, portanto, de forma direta e imediata nenhuma alteragao
financeira ou or¢amentaria no orgamento publico municipal, a Comissao de
Finangas e Orgamento concluiu ndo haver qualquer ébice de natureza financeira ou
orcamentdria para a tramitagdo da matéria.

No Mérito, sua acolhida ou nio, fica a critério do Douto Plenario.

Sala de Reunides das Comissdes “Carlos Abi-Jaudi”, 15 de julho de 2022.

Presidente: Maicon Rios de Souza

Relator: Diego Rodrigues de Sou

Membro: Leandro Henrique Moralles

Rua Manoel Borba, 298, Praca Caetano Nigro — CEP 14820-000 — Américo Brasiliense — SP
www.camaraamericobrasiliense.sp.gov.br - Fone: (16) 3392-1134
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@ Camara Municipal de Américo Brasiliense

” Sistema de Apoio ao Processo Legislativo

i‘.' v s a A~ o
inicio  Apexada  Assunto

Autoria DRespache Inigia

Jocumento Acessorio

Legislacio Citada " Numeracdo  Tramitacio

Relatoria

Projeto de Resolucao n° 9 de 2022 | Parecer favoravel da comissdo
15/07/2022 (Projeto de Resolucdo n° 9 de 2022)

Tramitacao

Data Tramitacao
15/07/2022

Unidade Destino

Assessoria Legislativa - AL

Status

Parecer favoravel da comissao

Texto da Agao

Usuario

Raquel

Desenvolvido pelo [nteriegls em software livre e

aberto. |

ramitacOes  Adicionar Tramitacao

Unidade Local

CP - Comissdes Permanentes

Data Encaminhamento

Turno

P
201.33.203.252

Contetdo e dados sob licenga {reat
4.0

AsgbuicFonte - Comnartithar loual

Editar  Excluir

iFoiha & 14

Proc. & C’c) oL
{’Q*ap\mhﬂ_}L

Data Fim Prazo S

Urgente ?

Nao

Data e Hora da Edicao
25 de Julho de 2022 as 10:21

Camara Municipal de Américo Brasiliense
Rua Manoel Borba, 298 - Centro
CEP: 14820-003 | Telefone: (16) 3392-1134

Cnenabt | Site | Fale CONOSEo







EDITAL NOMERO 01572022
DE 19 DE JULHO DE 2022.

Convocagao de Sessdo Extraordinaria da
Camara Municipal de Américo Brasiliense,

para o dia 21 de julho de 2022.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE AMERICO BRASILIENSE,
Estado de Sdo Paulo, usando da atribuigdo que lhe é conferida pelo Artigo 37, Inciso I, da
Lei Organica do Municipio de Américo Brasiliense, pelo presente Edital, CONVOCA os
Senhores Vereadores para uma Sessdo Extraordinéria a realizar-se no dia 21 de julho de
2022, as 11 horas em sua sede a Rua Manoel Borba, 298 nesta cidade, para fim especifico de

deliberar sobre a Ordem do Dia anexa.

Dado e passado nesta cidade vai por mim assinado e afixado em lugar de

costume, na forma da Lei.

Camara Municipal de Américo Brasiliense, 19 de julho de 2022.

i o <

T ——
lOSEﬁERTO DE ANDRADE

Presidente

Rua Manoel Borba, 298, Praga Caetano Nigro - CEP 14820-003 - Américo Brasiliense - SP
WWW.CaImarag icobrasiliense.sp.gov.br - Fone: (16) 3392-1134
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Camara Municipal de Américo

Brasiliense

Sistema de Apoio ao Processo Legislalivo

2024) Legislatura

Ideniilicacao Basica

Tipo de Sessao: EXTRAORDINARIA
Abertura: 21/07/2022 - 11:00
Encerramento: 21/07/2022 -

Expedientes

Materias do Expediente

Pauta da 182 EXTRAORDINARIA da 22 Sessao Legislativa da 142 Legislatura (2021 -

Nao existem Matérias de Expediente para essa Sessao Plenaria

Matérias da Ordem do Dia

1

Projeto de Lei
Ordinaria n® 47 de
2022

Processo: -

Autor: Dirceu Bras
Pano - Prefeito
Municipal

Dispoe sobre a abertura de crédito adicional especial ¢ da outras
providéncias.

Aguardando emissdo de
parecer das comissoes
permanentes

2 - Projeto de Lei
Ordinaria n® 48 de
2022

Processo: -

Autor: Dirceu Bras
Pano - Preteito
Municipal

Dispbe sobre a abertura de crédito adicional especial e da outras
providéncias.

Aguardando emissao de
parecer das comissoes
permanentes

3 - Projeto de Lei
Ordinaria n? 49 de
2022

Processo: -

Aulor: Dirceu Bras
Pano - Prefeito
Municipal

Dispoe sobre a abertura de crédito adicional suplementar, cradito
adicional especial e da outras providéncias.

Aguardando emissdo de
parecer das comissoes
permanentes

4 - Projeto de Lei
Ordinaria n? 50 de
2022

Processo: -

Autar: Dirceu Brés
Pano - Prefeito
Municipal

Dispde sobre a abertura de crédito adicional suplementar, e da outras
providéncias.

Aguardando emissao de
parecer das comissées
permanentes

5 - Projeto de
Resolucao n? 9 de
2022

Processo: -

Autor: Z¢ Roberto,
Silas da Sadia, Zélia

Dega - Mesa Diretora

Protetora dos Animais,

Institui e regulamenta a utilizagdo de meio eletronico para a tramitagao
de processo administrativo e legislativo no ambito da Camara Municipal
de Américo Brasiliense e dd outras providéncias.

Aguardando emisséo de
parecer das comissoes
permanentes

Rua Manoel Borba, 298 - Centro - Américo Brasiliense SP Tel.: (16) 33921134 https://
www.americobrasiliense sp.leg.br - E-mail: camara@camaraamericobrasiliense.sp.gov.br
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@ Camara Municipal de Américo
Brasiliense
Sistema de Apoio ao Processo Legislativo

Pauta da 182 EXTRAORDINARIA da 22 Sessao Legislativa da 142 Legislatura (2021 -
2024) ,I/, gislatura

——

Folha __E
Proc. 4 %/QOJ‘A,
Resp.‘Mf

———
A ———— st

JOSE ROBERTO DE ANDRADE
Presidente

Rua Manoel Borba, 298 - Centro - Américo Brasiliense SP Tel.: (16) 3392-1134 https://
www.americobrasiliense.sp.leg.br - E-mail: camara@camaraamericobrasiliense.sp.gov.br
19/07/2022
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Camara Municipal de Américo Brasiliense
" Sistema de Apoio ao Processo Legislativo

ini

o Anexads

Assunto

Peswacho nicial  Documento Acessorio

Legislacdo Citada  DNumeracdo  Tranitacio

Relatoria

Projeto de Resolucédo n° 9 de 2022 | Aguardando Votacao | 21/07/2022
(Projeto de Resolugao n° 9 de 2022)

Listar Tramitagdes  Adicicnar Tramitagdo

Tramitacao

Data Tramitacao

21/07/2022

Unidade Destino

Plenario - PLE

—_ Status

Aguardando Votacao

Texto da Agao

Usuario

Desenvolvido pelo [nteriegls em software livre e

aberto. Releass

<o
i62-RC2

Unidade Local

Editar  Excluir

Folha___%‘,x_{
Proc. Q9 6/202)

Assessoria Legislativa - AL p f
Resp. ]@!’2 .

Data Encaminhamento

Turno
IP
201.33.203.252
Conteudo e dados sob licenca {reative Con

4.0

AtgbuirFonte - Comnartithar loual

Data Fim Prazo

Urgente ?

Nao

Data e Hora da Edicao
25 de Julho de 2022 as 10:24

Camara Municipal de Américo Brasiliense
Rua Manoel Borba, 298 - Centro
CEP: 14820-003 | Telefone: (16) 3392-1134

onenart | Site | Fale Conosco







CAMARA MUNICIPAL DE AMERICO BRASILIENSE

Rua Manoel Borba, 298 - Centro - Fone: (16)3392-1134
Ameérico Brasiiense - SP

. LISTA DE PRESENCA

/
7 A
Presidente: 7 Secretario:

dsey
"004d
Byjod

* Sessdo Extraordinaria- Data: 21/07/2022  Hora: 11:00h

CHA SuB

VOTAGAO ORDEM DO DIA

NOMES ASSINATURAS

PL47/2022 PL48/2022 PL49/2022 PL50/2022 | pR9/2022

S N 3 N s | N S N S| NI STN
ALCIDES LUIS DE CARVALHO . \ :
_ A A X .4 X

ALDEVAM LIMA ARAUJO ] iy L >( s

e — 4 X )< o NJ
DIEGO RODRIGUES DE SOUZA { o W/ ; \ ;

W ¥ X X X =S
JOSE MARIO SILVA DOS ANJOS R YRS \ v Y X S
JOSE ROBERTO DE ANDRADE # : é{

\

LEANDRO HENRIQUE MORALLES

MAICON RIOS DE SOUZA /;. 00//0 | >< >< » v %I’
MARLY LUZIA HELD PAVAO J\/\/\/\J z/u % ¢ % Y S\}
ROBERTO RODRIGUES JOB i % l
SILAS FERNANDES PINTO

Xl X

{

S
><

TRAJANO DE OLIVEIRA FILHO

VALDEIR BEZERRA DA SILVA

/ 4/"

o r (/) ///"”’Z/Ce/"" LA X1 X

ZELIA DO CARMO GRACINDO

D) ~) 3;, VP O+ *\,—-Q“Q)“”\) ~&3

XX
> <
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AL = AR V,f;,ixz'»'(r(ﬁ’ L Ap &i‘;v ©

/
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1 RCavlaw

Tereza Raquel Cardoso ce Brite
Assistente Legislativo
Matricula 110




Camara Municipal de Américo Brasiliense

REQUERIMENTO DE PEDIDO DE VISTA N2 003/2022

AUTOR/Vereador: MAICON RIOS DE SOUZA

REQUEIRO nos termos do art. 185 do Regimento Interno, Vista do
Projeto de Resolugdo n° 009/2022 que “Institui e regulamenta a utilizagdo de
meio eletrénico para a tramitagdo de processo administrativo e legislativo no
dambito da Camara Municipal de Américo Brasiliense e dad outras providéncias”,

para melhor andlise do Projeto de Resolu¢do em questio.

Sala de Sessdes “Dr. Elias Leme da Costa”, 21 de julho de 2022.
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Projeto de Resolucdo n° 9 de 2022 | Adiada discussdo e votacao. |
21/07/2022 (Projeto de Resolucdo n° 9 de 2022)
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EMENDA N2 04

Emenda n? 01 Modificativa ao Projeto de Resolugiao n® 009/2022

Autor/ Vereador: Maicon Rios de Souza

O paragrafo 12, do Artigo 12 do Projeto de Resolugdo n® 009/2022, passa a

vigorar com a seguinte redagao:

Art. 12. (...)

§ 12. A implantacao do ambiente digital de gestao documental junto a CiAmara
Municipal de Américo Brasiliense/SP dar-se-a gradualmente, admitindo-se
processos em formato eletrdnico, fisico ou hibrido.

JUSTIFICATIVA

O projeto de resolugdo, no artigo referido, ndo reflete de forma adequada a
dindmica atual do Legislativo Municipal que ainda necessita de maior tempo para
implementar uma cultura de processo informatizado junto aos Senhores
Vereadores, sendo relevante uma maior flexibilidade na implantagdo do processo
legislativo de forma 100% digital, devendo, portanto, ser emendado para adequar

o texto legal a realidade desta Camara.

Camara Municipal de Américo Brasiliense, 29 de julho de 2022.

MM/
Relator: Maicon Rios de Souza // :
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EMENDA N2 05
Emenda n? 02 Modificativa ao Projeto de Resolu¢do n° 009/2022

Autor/ Vereador: Maicon Rios de Souza

O Artigo 25 do Projeto de Resolugdo n? 009/2022, passa a vigorar com a

seguinte redacgao:

Art. 25. Todas as tramitagdes de documentos internos e externos poderio ser
realizadas exclusivamente de forma eletrénica, exceto em situacéoes em que
este procedimento for comprovadamente inviavel ou em caso de
indisponibilidade do meio eletronico, cujo prolongamento cause danos
relevante a celeridade do processo.

JUSTIFICATIVA

O projeto de resolugao, no artigo referido, ndo reflete de forma adequada a
dinamica atual do Legislativo Municipal que ainda necessita de maior tempo para
implementar uma cultura de processo informatizado junto aos Senhores
Vereadores, sendo relevante uma maior flexibilidade na implantagdo do processo
legislativo de forma 100% digital, devendo, portanto, ser emendado para adequar

o texto legal a realidade desta Camara.

Camara Municipal de Américo Brasiliense, 29 de julhgde 2022.
€
Relator: Maicon Rios de Souza : //
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Camara Municipal de Américo Brasiliense

COMISSAO DE JUSTICA, LEGISLACAO E REDACAO

- tR-esp._w___ )
REDACAO FINAL N2 004/2022

PROJETO DE RESOLUCAO N2 009/2022
“Institui e regulamenta a utilizagdo de meio
eletrénico para a tramitagdo de processo
administrativo e legislativo no dmbito da
Camara Municipal de Américo Brasiliense e

dd outras providéncias.”

CAPITULO I

DO PROCESSO ELETRONICO

Art. 1 2. O processo eletronico no ambito da Camara Municipal de Américo
Brasiliense fica instituido e regulamentado por esta Resolugio.

§ 12. A implantagdo do ambiente digital de gestdo documental junto a Camara
Municipal de Américo Brasiliense/SP dar-se-a gradualmente, admitindo-se
processos em formato eletrdnico, fisico ou hibrido.

§ 22 O uso de meio eletronico na tramitacdo de processos administrativos e
proposicoes legislativas, comunicacdo de atos e transmissdo de pegas processuais
indicadas no Regimento Interno da Camara Municipal de Américo Brasiliense, na Lei
Organica do Municipio de Américo Brasiliense e normas afetas ao processo
legislativo e administrativo sera admitido nos termos desta resolugao.

§ 32 A forma da pratica dos atos e processos realizados em meio eletrénico e os
fluxos das tramitacgoes a eles inerentes serao disciplinadas por Atos ou Instrugoes

da Presidéncia da Camara Municipal.

J‘%

Art. 2°. Para o disposto nesta Resoluééo, considera-se:

I - documento: unidade de registro de informagdes, independente do formato, do
suporte ou da natureza;
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II - documento digital: informagdo registrada, codificada em digitos binarios,
acessivel e interpretavel por meio de sistema computacional, podendo ser:

a) documento nato digital: documento criado originalmente em meio eletronico; ou

b) documento digitalizado: documento obtido a partir da conversdo de um
documento nio digital, gerando uma fiel representacdo em codigo digital;

[1I - meio eletrénico: qualquer forma de armazenamento ou trafego de documentos
e arquivos digitais;

IV - transmissdo eletrdnica: toda forma de comunicagdo a distancia com a utilizagao
de redes de comunicacio, preferencialmente a rede mundial de computadores;

V - processo: o conjunto de atos realizados pela Camara Municipal, ordenados
conforme as regras expressas na Constituicdo Federal, nas leis e regulamentos e em
seu Regimento Interno, englobando o processo legislativo e o processo
administrativo;

VI - processo eletrénico: conjunto de arquivos eletronicos composto de pegas,
documentos e atos processuais que tramitam por meio eletrénico, desde a sua
autuagdo até a sua conclusio, inclusive os respectivos despachos eletrdnicos e
documentos anexados, produzidos tanto no bojo do processo legislativo quando no
do processo administrativo;

VII - proposi¢do: toda matéria sujeita a deliberagdo do Plendario, nos termos do
artigo 133 do Regimento Interno da Camara Municipal de Américo Brasiliense/SP;

VIII - assinatura eletronica: as seguintes formas de identificagdo inequivoca do
signatario:

a) assinatura digital baseada em certificado digital emitido de acordo com as regras
da infraestrutura de Chaves Publicas e Privadas (ICP) Brasil, estabelecidas pela

Medida Provisoria 2200/01 e observados os padroes definidos por essa
Infraestrutura;

b) mediante prévia autenticagdo no sistema de processo eletronico da Cidmara
Municipal de Américo Brasiliense/SP.

L Art. 32 Sdo objetivos da Camara Municipal de Américo Brasiliense/SP ao instituir e
regulamentar a utilizagdo de meio eletronico para a tramitagdo de processo
(\D

-

administrativo e legislativo:
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Camara Municipal de Américo Brasiliense Re“p—M—— —

I - produzir documentos e processos eletrénicos com seguranca,
transparéncia, economicidade, sustentabilidade ambiental e, sempre que
possivel, de forma padronizada;

II - possibilitar maior eficacia e celeridade aos processos;

IIT - assegurar a prote¢do da autoria, da autenticidade, da integridade, da
disponibilidade e da legibilidade de documentos digitais, observadas as
disposi¢des da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011;

IV - assegurar a gestdo, a preservacao e a seguranca de documentos e processos
eletronicos no tempo.

Art. 4 2 O sistema de processamento eletronico da Cimara Municipal sera utilizado
como meio eletronico de apresentagdo de proposigdes e tramitacido de processos
legislativos e administrativos.

Art. 52 O envio por meio eletronico sera admitido mediante uso de assinatura
eletronica.

§ 12 Ao usuario, serdo atribuidos registro e meio de acesso ao sistema, de modo a
preservar o sigilo a identificacdo e a autenticidade de suas comunicagdes.

CAPITULO II
DA GESTAO DE DOCUMENTOS

Art. 62 A gestio de documentos da Camara Municipal deve ser realizada
exclusivamente por meio do memorando eletrénico, oficio eletrénico e protocolo

eletrénico
§ 12 A finalidade do memorando eletronico é formalizar a gestdo de documentos
internos, quando se tratar de assuntos simples ou rotineiros, em especial:

§
I - solicitar execucdo de atividades; \J
II - solicitar compras;
I1I - agendar reunioes; Q'D
IV - solicitar informagdes; i
V - encaminhar documentos;
VI - solicitar providéncias rotineiras;

VII - solicitar pareceres;
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VIII - outros assuntos considerados de mero expediente.

§ 22 Os oficios eletronicos, sobre qualquer assunto, expedidos pelas autoridades
dentro do sistema de gestdo de documentos, serdo encaminhados para destinatarios
fora da administragdo municipal por correio eletrénico.

§ 32 Os protocolos iniciados no ambito do Municipio serdo gerados pelo requerente
de forma eletrdnica ou presencial na Secretaria competente, mediante exposi¢ao de
motivos e juntada de documentos que os fundamentem.

Art. 72 Todos os documentos eletronicos, bem como seus anexos, recebem
obrigatoriamente uma numeragao sequencial automatica e passam a circular dentro
dos setores competentes.

Paragrafo tnico. A responsabilidade pela guarda excessiva ou pelo descarte
indevido dos documentos, sejam eletronicos ou impressos, é da unidade emissora.

Art. 82. A autenticidade e a integridade dos documentos deverao ser garantidas por
sistema de seguranca eletronica acessivel por conexao criptografada SSL, mediante
uso de certificagdo digital emitida de acordo com as regras da infraestrutura de
Chaves Publicas e Privadas (ICP) Brasil.

§ 12 As proposi¢oes e documentos produzidos de forma eletronica deverdo ser
assinados digitalmente por seu autor, como garantia da origem e de seu signatario.

§ 22 Os documentos digitalizados deverdo ser assinados ou rubricados e anexados
a proposi¢iao ou documento principal, que deverdo ser assinados digitalmente.

Art. 92. E de exclusiva responsabilidade do titular de certifica¢do digital o uso e
sigilo de sua senha pessoal e da sua chave privada da sua identidade digital, ndo
\ sendo oponivel, em nenhuma hipdtese, alegagdao de seu uso indevido.

CAPITULO 111
L DA APRESENTACAO ELETRONICA

Art. 10. As proposicdoes e demais documentos deverdo ser produzidos
'VQ ‘ eletronicamente e enviados pelo sistema de processamento eletronico da Camara
Municipal de Américo Brasiliense/SP.

§ 12 O envio externo de documentos far-se-a nos termos do paragrafo 22, do artigo
62, através de correio eletronico ou de sistema integrado de transmissao eletronica
de dados.

Rua Manoel Borba, 298, Praca Caectano Nigro — CEP 14820-003 — Ameérico Brasiliense — SP
www.camaraamericobrasiliense.sp.gov.br — Fone: (16) 3392-1134




Folha _H_LL*_E
Proc. 60 CQQ&Q'
R««_sp_m_!

Camara Municipal de Américo Brasiliense

§ 22 Nos processos eletronicos, os atos processuais deverao ser realizados por meio
eletronico, exceto em situagdes em que este procedimento for comprovadamente
inviavel ou em caso de indisponibilidade do meio eletrénico, cujo prolongamento
cause danos relevante a celeridade do processo.

§ 32 No caso das exce¢des previstas no § 12, os atos processuais poderdo ser
praticados segundo as regras aplicdveis aos processos fisicos, desde que
posteriormente o documento-base correspondente seja digitalizado e digitalmente
assinado.

Art. 11. Nos casos de indisponibilidade do sistema ou impossibilidade técnica por
parte da Camara Municipal:

3. : " -
I - prorroga-se, automaticamente, para o primeiro dia util seguinte a solugido do
problema, o termo final para a pratica de ato sujeito a prazo;

Il - sera permitido o encaminhamento em meio fisico, excepcionalmente em casos
urgentes, a Presidéncia da Camara.

Paragrafo unico. A indisponibilidade de sistema ou impossibilidade técnica serdo
reconhecidas no sitio da Camara.

Art. 12. A correta formagdo do processo eletronico é de responsabilidade dos
servidores do Legislativo e dos Vereadores, que deverdo preencher corretamente os
campos obrigatérios contidos no formulario eletronico.

Paragrafo unico. Caso verifique irregularidade insanavel na formag¢do ou na
tramitacdo do processo que impeca ou dificulte sua analise, o Presidente da Camara
Municipal de Américo Brasiliense, apds parecer da Procuradoria da Cadmara, podera
abrir prazo para que se promova as corregdes necessarias.

Art. 13. Consideram-se realizados os atos no dia e na hora de seu recebimento no
sistema de processamento eletronico da Camara Municipal, exceto em casos
excepcionais e devidamente justificados no préprio sistema.

§ 1 2. Os atos serdo considerados tempestivos quando recebidos até as vinte e trés (/j
horas e cinquenta e nove minutos do ultimo dia do prazo, considerado o horario
oficial de Brasilia/DF, exceto no caso de protocolo de proposi¢oes legislativas em

que devera ser observado o horario de expediente da Cimara Municipal, nos termos
do artigo 22 do Ato da Presidéncia n? 004, de 16 de janeiro de 2019.

§ 22. Considera-se prorrogado o prazo até as vinte e trés horas e cinquenta e nove 4</
minutos do primeiro dia util subsequente ao vencimento que ocorrer em dia sem -
expediente.

Rua Manoel Borba, 298, Praca Caetano Nigro - CEP 14820-003 - Américo Brasilieﬁs_e - SP
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Camara Municipal de Américo Brasiliense

Art. 14. Sera fornecido pelo sistema de processamento eletrdénico da Camara
Municipal de Américo Brasiliense recibo eletronico dos atos praticados, e que
contera as informagdes relativas a data, a hora da pratica do ato e a identificagao da
solicitagdo.

Art. 15. E livre a consulta, no sitio da CAmara Municipal de Américo Brasiliense, as
proposigdes e aos atos relativos ao processo legislativo eletronico.

Art. 16. As proposicdes e documentos produzidos eletronicamente com garantia da
origem e de seu signatario, na forma estabelecida nesta Lei, serdo considerados
originais para todos os efeitos legais.

§ 12, Os extratos digitais e os documentos digitalizados e juntados tém a mesma
forca probante dos originais, ressalvada a alegagdo motivada e fundamentada de
adulteracdo antes ou durante o processo de digitalizagao.

§ 22. Os documentos cuja digitalizacdo seja tecnicamente inviavel devido ao grande
volume ou por motivo de ilegibilidade deverdo ser apresentados na Secretaria da
Camara no prazo de 02 (dois) dias tteis contados do envio de peti¢do eletronica, em
original ou copia autenticada.

Art. 17. A conservagdo dos autos do processo podera ser efetuada total ou
parcialmente por meio eletrdnico. '

Paragrafo tnico. Os autos dos processos elet®nicos deverdo ser protegidos por
meio de sistemas.de seguranca de acesso e armazenados em meio que garanta a
preservacdo e integridade dos dados, sendo dispensada a formagdo de autos
suplementares.

Art. 18 Fica vedada a impressao de documentos eletrdnicos, exceto para:

[ - fornecer comprovante ao requerente que efetuou o protocolo de forma
presencial;

Il - impressao do documento, na forma da legislacao que a exigir.

Il - juntar a processo admlmstratlvo quando 0 assunto exigir a juntada do
) documento. '

Paragrafo tnico. A exce¢io prevista no -inciso Il deste artigo ficara sob a
responsabilidade do agente publico que juntou o documento no processo
administrativo. i

. Art. 19 A classificacdo da informacgio sigildsa' e a protegdo de dados pessoais no
ambiente digital de gestdo documental observarao as disposi¢oes da Lei federal n®
12.527, de 18 de novembro de 2011 e das demaaq normas aplicaveis.

. s '*';A
ool
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Art. 20 A autoria, a autenticidade e a integridade de documentos digitais e da
assinatura poderdo ser obtidas por meio de certificagdo digital emitida conforme
padrdes definidos pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP) Brasil,
instituida pela Medida Proviséria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, assim como
pelo uso de assinatura eletrénica, nos termos da Lei 14.063, de 23 de setembro de
2020, preservadas as hipoteses legais de anonimato.

§ 12 O disposto no caput deste artigo ndo obsta a utilizagdo de outro meio licito de
comprovagao da autoria, autenticidade e integridade de documentos digitais, em
especial aqueles que utilizem identificagdo por meio de usuario e senha.

§ 22 Os documentos nato-digitais assinados eletronicamente na forma deste artigo
serdo considerados originais nos termos da lei aplicdvel.

Art. 21 Os atos processuais praticados no ambiente digital de gestdo documental
deverdo observar os prazos definidos em lei para manifestacdo dos interessados e
para decisdo da autoridade competente, sendo considerados realizados na data e
horario identificados no recibo eletronico de protocolo emitido pelo sistema.

§ 12 Usuarios nao cadastrados no ambiente digital de gestdo documental terdo
acesso, na forma da lei, a documentos e processos eletronicos por meio de arquivo
em formato digital, disponibilizado pela CAmara Municipal detentora do documento.

Art. 22. O envio e recebimento dos documentos eletronicos serdo feitos
exclusivamente pelo sistema adotado pela Camara Municipal ou por sistema
integrado de transmissdo eletronica de dados.

Art. 23. O titular do 6rgdo terd acesso a caixa de mensagens da unidade que dirige,
por meio de login no sistema, sendo de sua responsabilidade:

I - manter em sigilo a senha de acesso ao sistema;
Il - delegar acesso a outros servidores publicos a caixa de mensagens da unidade;

III - efetuar log-off, sempre que se ausentar da unidade, a fim de evitar acesso
indevido;

IV - zelar:

a) pela fidelidade dos dados enviados e pelo envio ao destinatario certo; \(‘p .
b) pelo acesso ao conteudo armazenado na caixa;

¢) pela leitura dos documentos recebidos; /

d) pela guarda ou descarte de mensagens enviadas, recebidas e de controle;
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e) pela resposta ou encaminhamento da demanda remetida ao setor competente via
documento eletrdnico.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. Os sistemas a serem desenvolvidos para o processo eletronico deverdo ser,
preferencialmente, programas em c6digo aberto, acessiveis ininterruptamente por
meio da rede mundial de computadores.

Art. 25. Todas as tramitagdes de documentos internos e externos poderdao ser
realizadas exclusivamente de forma eletronica, exceto em situagbes em que este
procedimento for comprovadamente invidvel ou em caso de indisponibilidade do
meio eletrénico, cujo prolongamento cause danos relevante a celeridade do
processo. :

Art. 26. Compete a Presidéncia da Camara orientar os usudrios quanto a
implementagdo da comunicagdo eletronica na Camara Municipal de Américo
Brasiliense/SP.

Art. 27. As rotinas e procedimentos administrativos inerentes ao processo
eletronico serdo regulamentados por meio de Ato da Presidéncia.

Art. 28. As despesas decorrentes desta resolugdo correrdo a conta das dotagoes
or¢amentarias proprias.

Art. 29. Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao, retroagindo seus
efeitos a 12 de margo de 2022 e revogadas as disposi¢des em contrario.

Sala de Reunides das Comissoes “Carlos Abi-Jaudt’, 05 de setembro de 2022.

o
Presidente: Marly Luzia Held Pavao ON

Relator: Maicon Rios de Souza

Membro Leandro Henrlque Moralles “\Uﬂ/\n (\/\ﬂ /4 // / / (929,
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Camara Municipal de Américo Brasiliense

RESOLUCAO N2 009/2022
DE 06 de setembro de 2022
Autoria: Mesa Diretora

“Institui e regulamenta a utilizagdo de meio
eletrénico para a tramitagdo de processo
administrativo e legislativo no dmbito da

Camara Municipal de Américo Brasiliense e

da outras providéncias.”

O VEREADOR PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE AMERICO
BRASILIENSE, Estado de Sao Paulo, usando de atribui¢des que lhes sdo conferidas pelo
paragrafo tnico do artigo 55, da Lei Organica do Municipio de Américo Brasiliense e de
acordo com o que aprovou o plendrio em Sessdo Ordindria realizada no dia 05 de
setembro do corrente ano, promulga o seguinte:

RESOLUCAO

CAPITULO I

DO PROCESSO ELETRONICO

Art. 1 2. O processo eletronico no ambito da Camara Municipal de Américo
Brasiliense fica instituido e regulamentado por esta Resolugdo.

§ 12. A implantagcdo do ambiente digital de gestdo documental junto a Camara
Municipal de Américo Brasiliense/SP dar-se-a gradualmente, admitindo-se
processos em formato eletrdnico, fisico ou hibrido.

§ 22 O uso de meio eletronico na tramitagdo de processos administrativos e
proposi¢oes legislativas, comunicagdo de atos e transmissdo de pegas processuais
indicadas no Regimento Interno da Camara Municipal de Américo Brasiliense, na
Lei Organica do Municipio de Américo Brasiliense e normas afetas ao processo
legislativo e administrativo sera admitido nos termos desta resolugao.

§ 32 A forma da pratica dos atos e processos realizados em meio eletronico e os
fluxos das tramitagdes a eles inerentes serdo disciplinadas por Atos ou Instru¢oes
da Presidéncia da Camara Municipal. .

Art. 2°. Para o disposto nesta Resolugao, considera-se:
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Camara Municipal de Américo Brasiliense
I - documento: unidade de registro de informagdes, independente do formato, do
suporte ou da natureza;

I - documento digital: informagdo registrada, codificada em digitos binarios,
acessivel e interpretavel por meio de sistema computacional, podendo ser:

a) documento nato digital: documento criado originalmente em meio eletrdnico;
ou

b) documento digitalizado: documento obtido a partir da conversdo de um
documento nio digital, gerando uma fiel representagdo em codigo digital;

Il - meio eletronico: qualquer forma de armazenamento ou trafego de
documentos e arquivos digitais;

IV - transmissdo eletronica: toda forma de comunicagdo a distancia com a
utilizacdo de redes de comunicagdo, preferencialmente a rede mundial de
computadores;

V - processo: o conjunto de atos realizados pela Camara Municipal, ordenados
conforme as regras expressas na Constituicdo Federal, nas leis e regulamentos e
em seu Regimento Interno, englobando o processo legislativo e o processo
administrativo;

VI - processo eletrénico: conjunto de arquivos eletronicos composto de pecas,
documentos e atos processuais que tramitam por meio eletrénico, desde a sua
autuacdo até a sua conclusdo, inclusive os respectivos despachos eletronicos e
documentos anexados, produzidos tanto no bojo do processo legislativo quando no
do processo administrativo;

VII - proposi¢do: toda matéria sujeita a deliberagcdo do Plenario, nos termos do
artigo 133 do Regimento Interno da Camara Municipal de Américo Brasiliense/SP;

VIII - assinatura eletrdnica: as seguintes formas de identificagdo inequivoca do
signatario:

a) assinatura digital baseada em certificado digital emitido de acordo com as
regras da infraestrutura de Chaves Publicas e Privadas (ICP) Brasil, estabelecidas
pela Medida Provisoria 2200/01 e observados os padroes definidos por essa
Infraestrutura;

b) mediante prévia autenticagdo no sistema de processo eletrénico da Camara
Municipal de Américo Brasiliense/SP.

Art. 32 Sao objetivos da Camara Municipal de Américo Brasiliense/SP ao instituir e
regulamentar a utilizagdo de meio eletronico para a tramitagdo de processo
administrativo e legislativo:

I - produzir documentos e processos eletronicos com seguranga,
transparéncia, economicidade, sustentabilidade ambiental e, sempre que
possivel, de forma padronizada;

II - possibilitar maior eficacia e celeridade aos processos;
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Camara Municipal de Américo Brasiliense e e
Il - assegurar a protecdo da autoria, da autenticidade, da integridade, da
disponibilidade e da legibilidade de documentos digitais, observadas as
disposicoes da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011;

IV - assegurar a gestdo, a preservacdo e a seguranca de documentos e
processos eletrénicos no tempo.

Art. 4 © O sistema de processamento eletronico da Cimara Municipal sera utilizado
como meio eletronico de apresentagdo de proposi¢cdes e tramitagdo de processos
legislativos e administrativos.

Art. 52 O envio por meio eletronico sera admitido mediante uso de assinatura
eletronica.

§ 12 Ao usudrio, serdo atribuidos registro e meio de acesso ao sistema, de modo a
preservar o sigilo a identificagdo e a autenticidade de suas comunicagdes.

CAPITULO II
DA GESTAO DE DOCUMENTOS

Art. 62 A gestdo de documentos da Camara Municipal deve ser realizada
exclusivamente por meio do memorando eletrdnico, oficio eletronico e protocolo
eletronico.

§ 12 A finalidade do memorando eletronico é formalizar a gestdo de documentos
internos, quando se tratar de assuntos simples ou rotineiros, em especial:

I - solicitar execucdo de atividades;

II - solicitar compras;

[II - agendar reunioes;

IV - solicitar informacdes;

V - encaminhar documentos;

VI - solicitar providéncias rotineiras;

VII - solicitar pareceres;

VIII - outros assuntos considerados de mero expediente.

§ 22 Os oficios eletronicos, sobre qualquer assunto, expedidos pelas autoridades
dentro do sistema de gestio de documentos, serdo encaminhados para
destinatarios fora da administragdo municipal por correio eletrénico.

§ 3° Os protocolos iniciados no &4mbito do Municipio serio gerados pelo
requerente de forma eletrénica ou presencial na Secretaria competente, mediante
exposi¢do de motivos e juntada de documentos que os fundamentem. ’f\li';

Art. 72 Todos os documentos eletrénicos, bem como seus anexos, recebem
obrigatoriamente uma numeragdo sequencial automdtica e passam a circular
dentro dos setores competentes.
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Paragrafo unico. A responsabilidade pela guarda excessiva ou pelo descarte
indevido dos documentos, sejam eletronicos ou impressos, é da unidade emissora.

Art. 82. A autenticidade e a integridade dos documentos deverdo ser garantidas
por sistema de seguranga eletronica acessivel por conexdo criptografada SSL,
mediante uso de certificacdo digital emitida de acordo com as regras da
infraestrutura de Chaves Publicas e Privadas (ICP) Brasil.

§ 12 As proposi¢coes e documentos produzidos de forma eletronica deverdo ser
assinados digitalmente por seu autor, como garantia da origem e de seu signatario.

§ 22 Os documentos digitalizados deverao ser assinados ou rubricados e anexados
a proposi¢do ou documento principal, que deverdo ser assinados digitalmente.

Art. 92. E de exclusiva responsabilidade do titular de certificagdo digital o uso e
sigilo de sua senha pessoal e da sua chave privada da sua identidade digital, ndo
sendo oponivel, em nenhuma hipédtese, alegagdo de seu uso indevido.

CAPITULO III
DA APRESENTACAO ELETRONICA

Art. 10. As proposicdes e demais documentos deverdo ser produzidos
eletronicamente e enviados pelo sistema de processamento eletronico da Camara
Municipal de Américo Brasiliense/SP.

§ 12 O envio externo de documentos far-se-a nos termos do paragrafo 29, do artigo
69, através de correio eletronico ou de sistema integrado de transmissdo eletrénica
de dados.

§ 22 Nos processos eletronicos, os atos processuais deverdo ser realizados por
meio eletronico, exceto em situagdes em que este procedimento for
comprovadamente inviavel ou em caso de indisponibilidade do meio eletrénico,
cujo prolongamento cause danos relevante a celeridade do processo.

§ 32 No caso das excegdes previstas no § 12, os atos processuais poderdo ser
praticados segundo as regras aplicaveis aos processos fisicos, desde que
posteriormente o documento-base correspondente seja digitalizado e digitalmente
assinado.

Art. 11. Nos casos de indisponibilidade do sistema ou impossibilidade técnica por
parte da Cadmara Municipal:

[ - prorroga-se, automaticamente, para o primeiro dia util seguinte a solu¢io do
problema, o termo final para a prética de ato sujeito a prazo;

II - serd permitido o encaminhamento em meio fisico, excepcionalmente em casos
urgentes, a Presidéncia da Camara.

Paragrafo unico. A indisponibilidade de sistema ou impossibilidade técnica serdo
reconhecidas no sitio da Camara.
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Camara Municipal de Américo Brasiliense '~~~
Art. 12. A correta formagdo do processo eletrénico é de responsabilidade dos
servidores do Legislativo e dos Vereadores, que deverdo preencher corretamente
0s campos obrigatérios contidos no formulario eletrdnico.

Paragrafo unico. Caso verifique irregularidade insanavel na formac¢io ou na
tramitacdo do processo que impeca ou dificulte sua andlise, o Presidente da
Camara Municipal de Américo Brasiliense, apds parecer da Procuradoria da
Camara, podera abrir prazo para que se promova as corre¢des necessarias.

Art. 13. Consideram-se realizados os atos no dia e na hora de seu recebimento no
sistema de processamento eletronico da Camara Municipal, exceto em casos
excepcionais e devidamente justificados no proéprio sistema.

§ 1 2. Os atos serdo considerados tempestivos quando recebidos até as vinte e trés
horas e cinquenta e nove minutos do tltimo dia do prazo, considerado o horario
oficial de Brasilia/DF, exceto no caso de protocolo de proposi¢des legislativas em
que devera ser observado o horario de expediente da Camara Municipal, nos
termos do artigo 22 do Ato da Presidéncia n® 004, de 16 de janeiro de 2019.

§ 22. Considera-se prorrogado o prazo até as vinte e trés horas e cinquenta e nove
minutos do primeiro dia util subsequente ao vencimento que ocorrer em dia sem
expediente.

Art. 14. Sera fornecido pelo sistema de processamento eletronico da Camara
Municipal de Américo Brasiliense recibo eletrénico dos atos praticados, e que
contera as informagoes relativas a data, a hora da pratica do ato e a identificacao
da solicitacao.

Art. 15. E livre a consulta, no sitio da CAmara Municipal de Américo Brasiliense, as
proposicodes e aos atos relativos ao processo legislativo eletronico.

Art. 16. As proposicoes e documentos produzidos eletronicamente com garantia
da origem e de seu signatario, na forma estabelecida nesta Lei, serdo considerados
originais para todos os efeitos legais.

§ 12. Os extratos digitais e os documentos digitalizados e juntados tém a mesma
forca probante dos originais, ressalvada a alegagdo motivada e fundamentada de
adulteracdo antes ou durante o processo de digitalizacao.

§ 22, Os documentos cuja digitalizagdo seja tecnicamente inviavel devido ao grande
volume ou por motivo de ilegibilidade deverao ser apresentados na Secretaria da
Camara no prazo de 02 (dois) dias uteis contados do envio de peti¢ao eletronica,
em original ou cépia autenticada.

Art. 17. A conservagdo dos autos do processo podera ser efetuada total ou
parcialmente por meio eletronico. "

o/
Paragrafo tinico. Os autos dos processos eletronicos deverio ser protegidos por ffu "
meio de sistemas de seguranca de acesso e armazenados em meio que garanta a '
preservacdo e integridade dos dados, sendo dispensada a formacgdo de autos

suplementares.

Art. 18 Fica vedada a impressdo de documentos eletronicos, exceto para:
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Camara Municipal de Américo Brasiliense
I - fornecer comprovante ao requerente que efetuou o protocolo de forma
presencial;

II - impressdo do documento, na forma da legislagao que a exigir.

Il - juntar a processo administrativo, quando o assunto exigir a juntada do
documento.

Paragrafo unico. A excegdo prevista no inciso III deste artigo ficard sob a
responsabilidade do agente publico que juntou o documento no processo
administrativo.

Art. 19 A classificagdo da informacdo sigilosa e a protecdo de dados pessoais no
ambiente digital de gestdo documental observarao as disposi¢oes da Lei federal n®
12.527, de 18 de novembro de 2011 e das demais normas aplicaveis.

Art. 20 A autoria, a autenticidade e a integridade de documentos digitais e da
assinatura poderdo ser obtidas por meio de certificagdo digital emitida conforme
padroes definidos pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP) Brasil,
instituida pela Medida Proviséria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, assim como
pelo uso de assinatura eletronica, nos termos da Lei 14.063, de 23 de setembro de
2020, preservadas as hipdteses legais de anonimato.

§ 12 O disposto no caput deste artigo ndo obsta a utilizagdo de outro meio licito de
comprovacgao da autoria, autenticidade e integridade de documentos digitais, em
especial aqueles que utilizem identificagdo por meio de usuario e senha.

§ 22 Os documentos nato-digitais assinados eletronicamente na forma deste artigo
serdo considerados originais nos termos da lei aplicavel.

Art. 21 Os atos processuais praticados no ambiente digital de gestdo documental
deverdo observar os prazos definidos em lei para manifestacao dos interessados e
para decisdo da autoridade competente, sendo considerados realizados na data e
horario identificados no recibo eletrénico de protocolo emitido pelo sistema.

§ 12 Usudrios ndo cadastrados no ambiente digital de gestdo documental terdo
acesso, na forma da lei, a documentos e processos eletronicos por meio de arquivo
em formato digital, disponibilizado pela Camara Municipal detentora do
documento.

Art. 22. O envio e recebimento dos documentos eletronicos serdo feitos
exclusivamente pelo sistema adotado pela Cdmara Municipal ou por sistema
integrado de transmissao eletronica de dados.

Art. 23. O titular do 6rgéo terd acesso a caixa de mensagens da unidade que dirige,
por meio de login no sistema, sendo de sua responsabilidade:

I - manter em sigilo a senha de acesso ao sistema;

Il - delegar acesso a outros servidores publicos a caixa de mensagens da unidade;

IIl - efetuar log-off, sempre que se ausentar da unidade, a fim de evitar acesso
indevido;

IV - zelar:

6

Rua Manoel Borba, 298, Praca Caetano Nigro — CEP 14820-003 — Ameérico Brasiliense — SP
www.camaraamericobrasiliense.sp.gov.br — Fone/ fax:- (16) 3392-1134




—

P ° ° o » 1 Proc' %
Camara Municipal de Américo Brasiliense Ike&m
a) pela fidelidade dos dados enviados e pelo envio ao destinatario certo; S —
b) pelo acesso ao contetiido armazenado na caixa;

c) pela leitura dos documentos recebidos;

d) pela guarda ou descarte de mensagens enviadas, recebidas e de controle;

e) pela resposta ou encaminhamento da demanda remetida ao setor competente
via documento eletronico.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. Os sistemas a serem desenvolvidos para o processo eletrénico deverdo
ser, preferencialmente, programas em cddigo aberto, acessiveis ininterruptamente
por meio da rede mundial de computadores.

Art. 25. Todas as tramitagdes de documentos internos e externos poderdo ser
realizadas exclusivamente de forma eletronica, exceto em situacdes em que este
procedimento for comprovadamente inviavel ou em caso de indisponibilidade do
meio eletronico, cujo prolongamento cause danos relev%nte a celeridade do
processo. ‘

Art. 26. Compete a Presidéncia da Camara orientar os usudrios quanto a
implementagdo da comunicagdo eletronica na Camara Municipal de Américo
Brasiliense/SP.

Art. 27. As rotinas e procedimentos administrativos inerentes ao processo
eletronico serdo regulamentados por meio de Ato da Presidéncia.

Art. 28. As despesas decorrentes desta resolugdo correrdao a conta das dotagdes
or¢amentdrias proprias.

Art. 29. Esta resolu¢do entra em vigor na data de sua publicagao, retroagindo seus
efeitos a 12 de marco de 2022 e revogadas as disposi¢des em contrario.

Camara Municipal de Américo Brasiliense, aos 06 (seis) dias do més de setembro do ano
de 2022 (dois mil e vinte e dois).

e )
JOSE ROBERTO DE ANDRADE
Vereador-Presidente

Publicado na Secretaria da Cimara Municipal, na data supra.

TR AP
TEREZA RAQUEL CARDOSO DE BRITO
Chefe da Secretaria Legislativa

“
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Camara Municipal de Américo Brasiliense

RESOLUCAQ N¢ 009/2022
DE 06 de setembro de 2022
Autoria: Mesa Diretora

"Institui e regulamenta a utilizagdo de meio
eletrénico para a tramitagdo de processo
administrativo e legislativo no ambito da

Camara Municipal de Américo Brasiliense e

dd outras providéncias.”

O VEREADOR PRESIDENTE DA - CAMARA MUNICIPAL DE AMERICO
BRASILIENSE, Estado de Sdo Paulo, usando de atribui¢oes que thes sao conferidas pelo
pardgrafo Gnico do artigo 55, da Lei Orgénica do Municipio de Américo Brasiliense e de
acordo com o que aprovou o plendrio em Sessdo Ovdiniria realizada no dia 05 de
setembro do corrente ano, promulga o seguinte:

RESOLUCAO

CAPITULO 1

DO PROCESSO ELETRONICO

Art. 1 2 0 processo eletronico no ambito da Camara Municipal de Américo
Brasiliense fica instituido e regulamentado por esta Resolugéo.

§ 12 A implantacdo do ambiente digital de gestdo documental junto a Camara
Municipal de Américo Brasiliense/SP dar-se-a gradualmente, admitindo-se
processos em formato eletronico, fisico ou hibrido.

§ 2° O uso de meio eletrénico na tramitacdo de processos administrativos e
proposi¢des legislativas, comunicagio de atos e transmissdo de pegas processuais
indicadas no Regimento Interno da Cimara Municipal de Américo Brasiliense, na
Lei Orginica do Municipio de Américo Brasiliense e normas afetas ao processo
legislativo e administrativo sera admitide nos termos desta resolugdo.

§ 32 A forma da pratica dos atos e processos realizados em meio eletronico e os
fluxos das tramitagoes a eles inerentes serdo disciplinadas por Atos ou Instrugdes
da Presidéncia da Camara Municipal. :

Art. z°. Para o disposto nesta Resolugdo, considera-se:

]
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1 - documento: unidade de registro de informagdes, independente do formato, do
suporte ou da natureza;

Il - documento digital: informagio registrada, codificada em digitos binarias,
acessivel e interpretavel por meio de sistema computacional, podendo ser:

a) documento nato digital: documento criado originalmente em meio eletrénico;
ou

b) documento digitalizado: documento obtido a partir da conversao de um
documento ndo digital, gerando uma fiel representagio em codigo digital;

Il - meio eletrdnico: qualquer forma de armazenamento ou trafego de
documentos e arquivos cigitais;

IV - transmissdo eletronica: toda forma de comunicagao a distancia com a
utilizagdo de redes de comunicagdo, preferencialmente a rede mundial de
computadores;

V - processo: 0 conjunto de atos realizados pela Camara Municipal, ordenados
conforme as regras expressas na Constitui¢do Federal, nas leis e regulamentos e
em seu Regimento Interno, englobango o processo legislativo e o processo
administrativo;

VI - processo eletronico: conjunto de arquivos eletronicos composto de pecas,
documentos e atos processuais que tramitam por meio eletronico, desde a sua
autuagao até a sua conclusdo, inclusive os respectivos despachos eletrénicos e
documentos anexados, produzidos tanto no bojo do processo legislativo quando no
do processo administrativo;

VII - proposigdo: toda matéria sujeita a deliberacdo do Plendrio, nos termos do
artigo 133 do Regimento Interno da Cadmara Municipal de Américo Brasiliense/SP;

VIII - assinatura eletronica: as seguintes formas de identificacdo inequivoca do
signatario:

a) assinatura digital baseada em certificado digital emitido de acordo com as
regras da infraestrutura de Chaves Publicas e Privadas (ICP) Brasil, estabelecidas
pela Medida Provisoria 2200/01 e observados os padries definidos por essa
Infraestrutura;

b) mediante prévia autenticacdo no sistema de processo eletronico da Camara
Municipal de Américo Brasiliense/SP.

Art. 32 530 objetivos da Camara Municipal de Américo Brasiliense/SP ao instituir e
regulamentar a utilizacdo de meio eletrdnico para a tramitagio de processo
administrativo e legislativo: N

1 - produzir documentos e processos eletronicos com seguranca,
transparéncia, economicidade, sustentabilidade ambiental e, sempre que
possivel, de forma padronizada; »85‘3:

1 - possibilitar maior eficacia e celeridade aos processos;

1 2
R &
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I - assegurar a protegdo da autoria, da autenticidade, da integridade, da
disponibilidade e da legibilidade de documentos digitais, observadas as
disposigdes da Lei Federal n? 12.527, de 18 de novembro de 2011;
IV - assegurar a gestdo, a preservacdo e a seguran¢a de documentos e
processos eletronicos no tempo.
Art. 4 ¢ O sistema de processamento eletronico da Cimara Municipal sera utilizado
como meio eletronico de apresentagao de proposigdes e tramita¢do de processos
legislativos e administrativos.
Art. 52 O envio por meio eletrdnico serd admitido mediante uso de assinatura
eletrénica.
§ 12 Ao usuario, serdo atribuidos registro e meio de acesso ao sistema, de modo a
preservar o sigilo a identificacdo e a autenticidade de suas comunicagbes.

CAPITULO I
DA GESTAQ DE DOCUMENTOS

Art. 62 A gestiao de documentos da Cimara Municipal deve ser realizada
exclusivamente por meio do memorando eletronico, oficio eletrénico e protocolo
eletronico.

§ 12 A finalidade do memorando eletronico ¢ formalizar a gestao de documentos
internos, quando se tratar de assuntos simples ou rotineiros, em especial:

[ - solicitar execugdo de atividades;

Il - solicitar compras;

Il - agendar reunioes;

IV - solicitar informagbes;

V - encaminhar documentos;

V1 - solicitar providéncias rotineiras;

VII - solicitar pareceres;

VIII - outros assuntos considerados de mero expediente.

§ 22 Os oficios eletrdnicos, sobre qualquer assunto, expedidos pelas autoridades
dentro do sistema de gestio de documentos, serdo encaminhados para
destinatarios fora da administragdo municipal por correio eletrénico. A 0

§ 3° Os protocolos iniciados no ambito do Municipio serdo gerados pelo
requerente de forma eletrdénica ou presencial na Secretaria competente, mediante
exposicdo de motivos e juntada de documentos que os fundamentem. ﬁ‘f)

Art. 72 Todos os documentos eletrfnicos, bem como seus anexos, recebem
obrigatoriamente uma numeracio sequencial automética e passam a circular
dentro dos setores competentes.

»
o
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Paragrafo nico. A responsabilidade pela guarda excessiva ou pelo descarte
indevido dos documentos, sejam eletrdnicos ou impressos, € da unidade emissora.

Art. 82 A autenticidade e a integridade dos documentos deverdo ser garantidas
por sistema de seguranga eletronica acessivel por conexdo criptografada SSL,
mediante uso de certificacio digital emitida de acordo com as regras da
infraestrutura de Chaves Publicas e Privadas (1CP) Brasil.

§ 12 As proposicoes e documentos produzidos de forma eletronica deverao ser
assinados digitalmente por seu autor, como garantia da origem e de seu signatdrio.

§ 2° 0s documentos digitalizados deverdo ser assinados ou rubricados e anexados
a proposicao ou documento principal, que deverao ser assinados digitalmente,

Art. 92. E de exclusiva responsabilidade do titular de certificagio digital o uso e
sigilo de sua senha pessoal e da sua chave privada da sua identidade digital, nao
sendo oponivel, em nenhuma hipétese, alegacdo de seu uso indevido.

CAPITULO 111
DA APRESENTACAO ELETRONICA

Art. 10. As proposicdes e demais documentos deverao ser produzidos
¢letronicamente ¢ enviados pelo sistema de processamento eletronico da Camara
Municipal de Américo Brasiliense/SP.

§ 12 0 envio externo de documentos far-se-a nos termos do paragrafo 2¢, do artigo
69, através de correio eletronico ou de sistema integrado de transmissao eletrdnica
de dados.

§ 22 Nos processos eletrdnicos, os atos processuais deverdo ser realizados por
meio eletrdénico, exceto em situagdes em que este procedimento for
comprovadamente inviavel ou em caso de indisponibilidade do meio eletrénico,
cujo prolongamento cause danos relevante a celeridade do processao.

§ 32 No caso das excecdes previstas no § 19 os atos processuais poderdo ser
praticados segundo as regras aplicaveis aos processos fisicos, desde que
posteriormente o docuirento-base correspondente seja digitalizado e digitalmente

assinado.

Art. 11. Nos casos de indisponibilidade do sistema ou impossibilidade técnica por
parte da Cdmara Municipal: : \

Va

I - prorroga-se, automaticamente, para o primeire dia Gtil seguinte i solugdo do
problema, o termo final para a pratica de ato sujeito a prazo; ,%@

11 - serd permitido o encaminhamento em meio fmu). excepcionalmente em casos
urgentes, a Presidéncia da Cimara.

Paragrafo tinico. A indisponibilidade de sistema ou impossibilidade técnica serao
reconhecidas no sitio da Camara.

y +
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Art. 12. A correta formagdo do processo eletrénico é de responsabilidade dos
servidores do Legislativo e dos Vereadores, que deverdo preencher corretamente
os campos obrigatérios contidos no formulario eletronico.

Paragrafo unico. Caso verifique irregularidade insandvel na formacio ou na
tramitacao do processo que impecga ou dificulte sua andlise, o Presidente da
Camara Municipal de Américo Brasiliense, apds parecer da Procuradoria da
Camara, podera abrir prazo para que se promova as corregoes necessarias.

Art. 13, Consideram-se realizados os atos no dia e na hora de seu recebimento no
sistema de processamento eletrdnico da Camara Municipal, exceto em casos
excepcionais e devidamente justificados no préprio sistema.

§ 1 2. Os atos serao considerados tempestivos quando recebidos até as vinte e trés
horas e cinquenta e nove minutos do dltimo dia do prazo, considerado o horario
oficial de Brasilia/DF, exceto no caso de protocolo de proposigoes legislativas em
que devera ser observado o horario de expediente da Camara Municipal, nos
termos do artigo 2% do Ato da Presidéncia n® 004, de 16 de janeiro de 2019.

§ 2¢, Considera-se prorrogado o prazo até as vinte e trés horas e cinquenta e nove
minutos do primeiro dia til subsequente ao vencimento gque ocorrer em dia sem
expediente.

Art. 14. Sera fornecido pelo sistema de processamento eletronico da Cimara
Municipal de Américo Brasiliense recibo eletrénico dos atos praticados, e que
contera as informagdes relativas a data, a hora da prética do ato e a identificacio
da solicitacao.

Art. 15. E livre a consulta, no sitio da Camara Municipal de Américo Brasiliense, as
proposicaes e aos atos relativos ao processo legislativo eletrénico.

Art. 16. As proposicoes e documentos produzidos eletronicamente com garantia
da origem e de seu signatario, na forma estabelecida nesta Lei, serdo considerados
originais para todos os efeitos legais.

§ 12, Os extratos digitais e os documentos digitalizados e juntados tém a mesma
forca probante dos originais, ressalvada a alegacdo motivada e fundamentada de
adulteracao antes ou durante o processo de digitalizacado.

§ 22, Os documentos cuja digitaliza¢do seja tecnicamente inviavel devido ac grande
volume ou por motivo de ilegibilidade deverdo ser apresentados na Secretaria da
Camara no prazo de 02 (dois) dias nteis contados do envio de petigao eletrénica,
em original ou copia autenticada.

Art. 17. A conservagdo dos autos do processo podera ser efetuada total ou
parcialmente por meio eletronico.

4
Paragrafo anico. Os autos dos processos eletranicos deverdo ser protegidos por ':ff s
meio de sistemas de seguranga de acesso e armazenados em meio que garanta a /
preservacao e integridade dos dados, sendo dispensada a formagdo de autos
suplementares.

Art. 18 Fica vedada a impressdo de documentos eletrénicos, exceto para:
3
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[ - fornecer comprovane ao requerente que efetuou o protocolo de forma
presencial;

11 - impressdo do documento, na forma da legislagdo que a exigir.

Il - juntar a processo administrativo, quando o assunto exigir a juntada do
documento.

Paragrafo anico. A excegdo prevista no inciso 111 deste artigo ficard sob a
responsabilidade do agente publico que juntou o documento no processo
administrativo.

Art. 19 A classificacdo da informacio sigilosa e a protecdo de dados pessoais no
ambiente digital de gestio documental observardo as disposicoes da Lei federal n?
12.527, de 18 de novembro de 2011 e das demais normas aplicaveis.

Art. 20 A autoria, a autenticidade e a integridade de documentos digitais e da
assinatura poderdo ser obtidas por meio de certificacio digital emitida conforme
padroes definidos pela Infraestrutura de Chaves Piiblicas Brasileira (ICP) Brasil,
instituida pela Medida Provisoria n? 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, assim como
pelo uso de assinatura eletronica, nos termos da Lei 14.063, de 23 de setembro de
2020, preservadas as hipoteses legais de anonimato.

§ 1° 0 disposto no caput deste artigo nio obsta a utilizagio de outro meio licito de
comprovacdo da autoria, autenticidade e integridade de documentos digitais, em
especial aqueles que utilizem identificacdo por meio de usudrio e senha.

§ 22 Os documentos nato-digitais assinados eletronicamente na forma deste artigo
serao considerados originais nos termos da lei aplicavel.

Art, 21 Os atos processuais praticados no aibiente digital de gestido documental
deverao observar os prazos definidos em lei para manifestacdo dos interessados e
para decisdo da autoridade competente, sendo considerados realizados na data e
horario identificados no recibo eletrénico de protacolo emitido pelo sistema.

§ 1° Usudrios ndo cadastrados no ambiente digital de gestdo documental terdo
acesso, na forma®a lei, a documentos e processos eletronicos por meio de arquivo
em formato digital, disponibilizado pela Camara Municipal detentora do
documento.

Art. 22. O envio e recebimento dos documentos eletrénicos serao feitos
exclusivamente pelo sistema adotado pela Cadmara Municipal ou por sistema
integrado de transmissac eletronica de dados.

Art. 23. O titular do 6rgao terad acesso a caixa de mensagens da unidade que dirige,
por meio de login no sistema, sendo de sua responsabilidade:

[ - manter em sigilo a senha de acesso ao sistema;
I1 - delegar acesso a outros servidores piblicos a caixa de mensagens da unidade;

1 - efetuar log-off, sempre que se ausentar da unidade, a fim de evitar acesso
indevido;

IV - zelar:
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a) pela fidelidade dos dados enviados e pelo envio ao destinatario certo;

b) pelo acesso ao contetido armazenado na caixa;
c) pela leitura dos documentos recebidos;
d) pela guarda ou descarte de mensagens enviadas, recebidas e de controle;

e) pela resposta ou encaminhamento da demanda remetida ao setor competente
via documento eletrénico.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. Os sistemas a serem desenvolvidos para o processo eletronico deverio
ser, preferencialmente, programas em cédigo aberto, acessiveis ininterruptamente
por meio da rede mundial de computadores.

Art. 25. Todas as tramita¢oes de documentos internos e externos poderdo ser
realizadas exclusivamente de forma eletrénica, exceto em situacoes em que este
procedimento for comprovadamente inviavel ou em caso de indisponibilidade do
meio eletronico, cujo prolongamento cause danos relevz&nte a celeridade do
processo.

Art. 26. Compete a Presidéncia da Camara orientar os usudrios quanto a
implementagao da comunicagdo eletronica na Camara Municipal de Ameérico
Brasiliense /SP.

Art. 27. As rotinas e procedimentos administrativos inerentes ao processo
eletronico serdo regulamentados por meio de Ato da Presidéncia.

Art. 28. As despesas decorrentes desta resolugdo correrdo a conta das dotages
or¢amentarias proprias.

Art. 29. Esta resolugao entra em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo seus
efeitos a 12 de marco de 2022 e revogadas as disposicdes em contrario.

Camara Municipal de Américo Brasiliense, aos 06 (seis) dias do més de setembro do ano
de 2022 (dois mil e vinte e dois).

JOSE ROBERTO DE ANDRADE
Vereador-Presidente

Publicado na Secretdria da CAmara Municipal, na data supra.
5 :
TR Ruclp

TEREZA RAQUEL CARDOSO DE BRITO
Chefe da Secretaria Legislativa
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Turno Urgente ?
Néo
P * Data e Hora da Edigdo
201.33.203.252 3 de Outubro de 2022 as 12:06
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Camara Municipal de Américo Brasiliense

TERMO DE ENCERRAMENTO DE PROCESSO

Aos __It dias do més de %M Wdo ano de _ANLZ nesta Secretaria Legislativa,

faco o encerramento do processo n® _©0G /@JQJ , contendo 0+ folhas, incluindo

este Termo.

Tereza Raquel Cardoso de Brito
Chefe da Secretaria Legislativa
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